
Die Gemeinde Birenbach hat ca. 1.900 Einwohner, ein Kinderhaus und eine Grundschule 
mit neuer Ganztagesbetreuung. Birenbach verfügt über eine intakte Infrastruktur und ist 
eine beliebte Wohngemeinde im Östlichen Schurwald am Rande der Region Stuttgart.
Wir suchen baldmöglichst Verstärkung für unser Rathausteam.
Sie haben Lust auf Verantwortung und ein vielschichtiges Aufgabenfeld?
Ihr Job soll nicht langweilig sein, sondern Sie wollen kreativ mitgestalten?

Dann ist unsere freie Stelle als

Hauptamtsleitung (m/w/d)
bis Bes.Gr. A12 (bzw. vgl. EGr. TVöD)

genau das Richtige für Sie!

Ihre Aufgabenschwerpunkte:
• Personalwesen
• Geschäftsstelle Gemeinderat und Wahlen
• baurechtliche Angelegenheiten / Ordnungsamt
• Betreuung der Homepage / ggfs. Social Media
• Weiterentwicklung der Inneren Organisation
• Betreuung des Kinderhauses
Wir wünschen uns:
• ein erfolgreich abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) 

bzw. Bachelor of Arts – Public Management oder eine vergleichbare Qualifikation
• Sehr gute Fachkenntnisse und eine möglichst einschlägige Berufserfahrung
• Gute EDV-Kenntnisse in den gängigen Programmen
• eine selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise, Flexibilität und 

Durchsetzungsvermögen
• Motivation, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, überdurchschnittliches Engagement 

sowie Bürgerfreundlichkeit
Wir bieten Ihnen:
• Eine leitende Position mit einem Umfang bis zu 100 % an einer zentralen Stelle 

mit Verantwortung.
• Ein vielseitiges Aufgabenfeld mit großem Gestaltungsspielraum
• Ein angenehmes Arbeitsklima in einem hoch motivierten und dynamischen Team
Für nähere Auskünfte steht Ihnen der Bürgermeister Michael Matzak (07161 50098-10) 
gerne zur Verfügung.
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bis spätestens 
09.05.2025 an das Bürgermeisteramt Birenbach, Marktplatz 1, 73102 Birenbach oder 
per E-Mail als PDF-Datei an gemeinde@birenbach.de senden.
Eine Rücksendung Ihrer Bewerbungsunterlagen erfolgt nicht.

www.birenbach.de


