
Die Gemeinde Herbertingen sucht zum frühestmöglichen 
Zeitpunkt eine

Hauptamtsleitung (m/w/d) 
Besoldungsgruppe A 12 / EG 11 TVöD

Ihre Aufgaben:
•  Leitung Fachbereich I mit Bürgerbüro, Standesamt, Friedhof, Freizeit und Tourismus
• Geschäftsstelle Gemeinderat und Wahlen
• Ordnungsamt
• Verfahren der Bauleitplanung
• Kindergärten und Schulen
• Innere Organisation mit EDV, usw. 
Eine Änderung des Aufgabenbereichs aufgrund einer laufenden Organisationsunter-
suchung bleibt vorbehalten. 
Wir wünsche uns:
• Ein erfolgreich abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) 

bzw. Bachelor of Arts – Public Management oder eine vergleichbare Qualifikation 
(z. B. Verwaltungsfachwirt)

• Gute Fachkenntnisse und eine möglichst einschlägige Berufserfahrung
• Gute EDV-Kenntnisse 
• Eine selbständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise, Flexibilität und 

Durchsetzungsvermögen
• Teamfähigkeit, Motivation, Belastbarkeit sowie Bürgerfreundlichkeit
Wir bieten:
• Eine leitende Position mit einem Stellenumfang von bis zu 100 % 
• Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit hoher Selbständigkeit in einer Kommune 

mit flacher Hierarchie, kurzen Entscheidungswegen und einem kollegialen Team
• Ein vielseitiges Aufgabenfeld mit großem Gestaltungsspielraum
• Flexible Arbeitszeitmodelle für die Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

und Möglichkeit der mobilen Arbeit
• Persönliche und fachliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Betriebliche Altersvorsorge
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen, die Sie bis zum 
27.06.2025 gerne per Mail an: magnus.hoppe@herbertingen.de oder per Post an 
das Bürgermeisteramt Herbertingen, Holzgasse 6, 88518 Herbertingen senden. 
Für Fragen steht Ihnen Herr Bürgermeister Hoppe (Telefon 07586 9208-12) gerne zur 
Verfügung.
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