
Die Gemeinde Sulzfeld (ca. 5.200 Einwohner) sucht ab sofort eine 

Stellvertretende Hauptamtsleitung 
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit 

Ihre Aufgaben: 
• Stellvertretende Leitung des Hauptamtes
• Leitung des Ordnungsamtes sowie Bürgerbüros
• Stellvertretung der Geschäftsstelle Gemeinderat und weiterer Gremien
• Kindergarten- und Schulträgerangelegenheiten mit KinderCampus und Bücherei
• Kulturkreis Sulzfeld
• Durchführung von Wahlen und Abstimmungen
• Stellvertretung des Ratsschreibers und der Grundbucheinsichtsstelle
• Betreuung der Streuobstkommission und des Streuobstpfads
• Organisation von Veranstaltungen, u.a. Frauenfrühstück und Internationales 

Kinderfest
• Mitwirkung bei Planung und Organisation von Gemeindeveranstaltungen, 

Markt- und Messewesen, Rad-/Wandertourismus und Tourismusförderung
Diese Stelle wurde im Rahmen einer Organisationsuntersuchung neu geschaffen, 
weshalb eine genauere Abgrenzung des Aufgabengebiets vorbehalten bleibt.

Ihr Profil: 
• Ein abgeschlossenes Studium als Dipl. Verwaltungswirt/in (FH) bzw. 

Bachelor of Arts – Public Management
• Sicheres und freundliches Auftreten
• Hohes Maß an Flexibilität, Organisationsgeschick und Engagement
• Schnelle Auffassungsgabe, Verantwortungsbewusstsein und selbstständiges 

Arbeiten
• Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Terminen auch außerhalb der 

regulären Dienstzeit

Wir bieten: 
• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe, in der Sie Ihre fachliche 

Kompetenz einbringen können
• Eine Stelle mit der Besoldungsgruppe bis zu A 11 LBesGBW
• Arbeit in einer angenehmen Arbeitsatmosphäre
• Flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelung sowie Mobiles Arbeiten
• Bedarfsgerechte Einarbeitung und Möglichkeit zur qualifizierten Fortbildung
• Fahrrad-Leasing (Job-Rad)
• Kostenfreier Kaffee und Tee sowie weitere Benefits

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, die Entwicklung der Gemeinde Sulzfeld aktiv 
mitzugestalten, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen 
bis zum 27.07.2025 über unser Bewerbungsportal sulzfeld.ris-portal.de unter 
„Stellenportal“.

Für weitere Auskünfte 
Für Fragen zum Aufgabengebiet oder zur Bewerbung steht Ihnen Hauptamtsleiterin 
Frau Riedel unter Telefon 07269 78-27 oder per Mail s.riedel@sulzfeld.de zur Verfügung.


